浙江万里学院文件
浙万院教〔2005〕81号


浙江万里学院教学建设专项经费管理办法

第一章  总 则

第一条  为了加强教学研究、教学改革、教学建设等项目经费的管理，确保教学改革与建设项目经费合理使用和教学改革与建设工作顺利进行，制订本办法。

第二条  本办法实施对象：学校及市级以上政府部门批准设立的我校教师主持的教学改革与建设项目。 

教学改革与建设项目包括：教学研究与教学改革项目、专业建设与课程建设项目、教材建设项目等。

第三条  学校教务处是教学改革与建设项目的归口管理机构，代表学校行使管理权，各学院和有关部门应密切配合，积极参与、做好相关工作。

第二章  经费划拨

第四条  校级及校级以上教学改革与建设项目的经费，一律列入项目主持人名下，在教务处教学改革与建设科目中立户。

第五条 校级项目按照学校立项文件划拨经费，其中，学校资助部分从学校专项经费中下拨，学院配套部分从学院教学业务费中切入。

校级以上项目，在接到上级主管部门文件后予以立户，上级资助部分直接全额转拨，如有学校配套经费，可在上级经费到位之前先行足额或分步划拨。

第六条 教学改革与建设项目经费的划拨由教务处负责落实，校财务部门配合实施。

第三章  经费管理与使用

第七条 校级及校级以上教学改革与建设项目经费，由教务处经与计划财务处协商统一编号，并核发经费本。

项目经费本由项目主持人持有。如果发生项目主持人变更，则须到教务处办理经费本变更手续。

第八条 项目经费实行项目主持人负责制，并接受学院主管教学工作的院长（部门负责人）、教务处和财务管理部门的监督和管理。必须遵守学校财务制度，做到专款专用，按计划支出，不得超支。

第九条 教学改革与建设项目经费属于专项资金，用于与项目紧密相关的调研、会议、文具、文献资料、消耗材料、邮资、印刷、发表论文、教材出版、评审鉴定，和必要的通讯、市内交通、劳务、招待等费用支出。报销经费执行学校财务制度。通讯、市内交通、劳务、招待等费用合计不得超过项目总经费的15%。

项目经费不得用于购买设备。添置低值耐用物品，必须办理资产入库手续。

第十条 项目经费开支都须由项目主持人审批。单据面额超过500元者，须由学院主管教学工作的院长审核；单据面额超过1000元者，须由教务处主管处长审核。

第十一条  在项目中期，主持人要对经费使用情况以及项目进展情况作书面小结；在项目结题时，要在项目综合报告中设专门章节对经费使用情况进行陈述和分析；项目主持人随时接受学校对项目经费使用的审计。

第十二条  项目主持人在校内工作岗位发生变动时，由学院（或部门）视情况提出项目主持人更换的建议，教务处审批；项目主持人调离学校，必须更换项目负责人。更换项目负责人须对原主持人进行项目经费审计，并办理项目经费本变更手续。

第十三条  加强项目的合同化管理。经检查或审计发现，项目未按计划完成建设任务，或经费使用不合理，暂缓和停止经费使用。对于违规使用项目经费者，学校将追究项目主持人责任。

第十四条  教学改革与建设项目结题后，剩余经费根据项目结题验收评定结果，分别作如下处理：

1．优秀项目，剩余经费的80%用于奖励项目组人员，由项目主持人根据个人贡献负责分配；20%用于项目文档资料的建设。

2．合格项目，剩余经费的20%用于奖励项目组人员，由项目主持人根据个人贡献负责分配；80%用于项目的改进和完善。

3．不合格项目，剩余经费全部用于项目延期整改；或者终止项目，学校按校、院资助比例收回经费。

第四章  附 则

第十五条  本办法自发文之日起实施，由教务处负责解释。其他教学管理制度与本办法不一致之处，以此为准。

二○○五年十月十七日
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